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@/ Informar respecto al llenado de la “"Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria” en

el uso de los vehiculos licitados y gestionados por el Instituto Nacional de

Objetivos

Estadisticas, en el marco de las actividades del Censo Poblacion y Vivienda
2024

Los Usuarios/as de Transporte son quienes completan las Hojas Control
Ruta. En este sentido como usuario/a de este medio debes ser capaz

de realizar el llenado, de manera que se ejecute de manera correcta.
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0 1. HojaControl Ruta Vehiculo Diaria

Contenidos

0 2. HojaControl Ruta Vehiculo Fiscal
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Hoja Control Ruta
Vehiculos Diaria




Indicaciones

A continuacion, presentamos el llenado paso a paso del

documento Hoja de Control Ruta Vehiculos Diario.

Aca revisaremos como completar de manera adecuada cada

una de las casillas en las que se necesita ingresar datos.
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Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

Llenado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria

Repetir Cédigo de Local Censal

vie, CENSO TIPO DE VEHICULO (Marcar con una ')
|==| Saeew Chile ,
Vehiculo 4X2
Vehiculo 4X4
CODIGO SERVICIO DE TRANSPORTE Van o minibds X
O1010101010801 VANT Fiscal / Municipal

Registrar
informacion
geografica

HOJA DE CONTROL RUTA VEHICULOS DIARIA
PROYECTO CENSO POBLACION Y VIVIENDA 2024

. Fecha 08/ 01/2024 e
requerida. [ I
ANTECEDE S LOCAL CENSAL
Direccién Regional Tavranaca [ Provincia laulaue [Comuna | 1A/l Aae
Codigo Local Censal " D1010101 Nombre Local Censal | Baguedans v

Marcar con una “x”
la casilla.

En caso de que
corresponda, se
debe marcar con
una “x” la casilla
fiscal / municipal.

En este caso, el
recuadro Tipo de
Vehiculo contiene
dos “x”

Registrar fecha de
servicio de
transporte con
formato fecha corta
(XX.XX.XX).
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E Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

Lienado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria

Registra nombre
y rut de
institucion
facilitadora
O registrar ANTECEDENTES DE INSTITUCION DE APOYD
nombre y rut de Mombre RUT Mombre
|a empresa Institucion conductor
pro V.e.ed(glra del ANTECEDENTES PROVEEDOR:
Serviclio de Proveedor RUT N° Orden de ;
14-921-SE23 Registrar
transporte y PICASPA 7‘0.990.990 Compra ﬁ datos
8(;?]?;;3 € ANTECEDENTES CONDUCTOR: personales de
. Mombre ’ / RUT Tipo Licencia con d u CtO r.
Sebastidn qarcia 10.900.540-2 conducir Tipo® |' —
* Ambos
. ANTECEDENTES VEHICULD:
registros SOIl | Patente | AA1020 le—e | Registrar pat
excluyentes
] ente
del vehiculo.
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E Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

Llenado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria

Registra hora
de término del servicio.

AMTECEDENTES DEL SERVICIO

Registra hora
de salida a terreno.

Ha ejecutado su servicio de acuerdo con lo siguiente

0O

\ y
Hora citacién conductor 09:00 Hora de inicio del servicio \ 0‘9 10
Hora llegada conductor 0L:50 Hora de término del servicio A 16:00
K al inicio del servicio Sector Recorrido KM al término del sewy
100.000 Sector sur COSEANEY Oy 100.050 %
Total horas diarias 7 Total KM recnrrldusﬁ&lm 50

pd

Registra el calculo correspondiente a la diferencia entre la hora
al término del servicio y la hora de citacién del conductor.

En el caso que la hora de llegada sea posteriora la hora de
citacion se debe considerarla hora de llegada para el cdlculo de
cantidad de horas diarias.

AN\O4

Registra kilome
traje que indica
oddometro al
momento de
comenzary

’ finalizar la
jornada.

Registra el o los
sectores recorridos
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Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

Llenado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria

En caso de
corresponder,
registrar motivo
por el cual el

vehiculo se En caso de que el servicio se haya solicitado y no se haya Mombre de quien valida Rut de quien valida
haya solicitd y ejecutado su uso, indicar motivo.
no ocupo.
Cargo de quien valida Validacidn Contraparte
Técnica
- Mombre Usuario , Rut Usuario ) Validacidn de Coordinador Operativo
Registra da Transporte Belén (_,0‘}36‘2: Transporte 19.245.500-R g contrato
tos
personales Funcidn Usuario Firma Usuario y
y firma de /fTraﬂsnﬂrte Censist | Transporte Bt
usuario de
Mota: Todos los campos gue correspondan se deben completar obligatoriamente, con letra legible vy cualguier tipo de enmendado
tran SpoO rte
. anulara el documento.
asignado.

Una vez el Coordinador Operativo del Contrato recibe Hojas
de Control Ruta agrupadas de manera semanal, debe visar

I ‘ " mediante firma su correcto llenado.




u Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal r.‘

Llenado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria .

viel CENSO Registra nombre y rut de
Repe,tir registro = | e Chile todos los pasajeros que hayan
de codigo de hecho uso del servicio de
servicio de transporte.
transporte CODIGO SERVICIO DE TRANSPORTE
previamente
sefialado 01010101010801 VAN
i Listado de Pasajeros:
Nombre de pasajero Rut
1 ’
Cristobal Caroenas 19.245.678-2
2
Eduardo Bustamante 17.076.904-2,
3
Belén Lipez 19.245.500-R
4
5
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Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

e Llenado Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria

En caso de
proceder, Observaciones [de proceder)

registra .

observaciones \

de hechos que

ocurran durante
la ejecucidén del

servicio de
transporte v luacidn del sorvicio (1 L Registro de Rut
valuacion ge EEF'-'IEIEI[ arcar con una 'x ] y fl rma de
conductorde
X vehiculo.
PAuy Insatisfecho Insatisfecho Meutral Satisfecho Muy satisfecho | Reqistro de
@ (1) (2) (3) (4) (5) 9
Empresa o
) ~ - : Institucion a la
Registrar evaluacion del servicio, marcando Firma del Conductor h L 3 ue pertenece el
con una “x” el recuadro correspondiente en RUT del Conductor SLaronaceZoZ goncllguctor
la escala de Likert. Empresa / Institucidn a — C}K%QQ/.EJI-O-Q :
la que representa Pl

Si se registra evaluaciéon 1 y 2, completar
cuadro de observaciones.
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Bitacora Vehiculos
Fiscales.




m Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscal

Llenado de Bitacora de vehiculos fiscales

Consideraciones:

Conductor

Frecuencia

* El conductor a cargo del
vehiculo fiscal debe realizar
el llenado de la Bitacora.

» Usuario de Transporte debe
facilitar sus datos y llenar
Hoja Control Ruta.

* Las Hojas Control Ruta
asociadas a vehiculos
fiscales deben ser
almacenadas en Local
Censal, hasta que Logistica
Regional consolide.

» Se debe completar
diariamente.

» Cada vehiculo fiscal cuenta
con una bitacora para su
llenado.

Funcionalidad

1 NS

Se utiliza como sistema de
control, registro y rendicion
de cuentas en cuanto a
vehiculos fiscales se refiere.

Se almacena en el vehiculo
como garantia de su uso.
Las Hojas Control

Ruta asociadas a servicios
de transporte fiscal, se
utilizaran como respaldo

de uso de estos para

el Proyecto.

Una vez finalice el
levantamiento, se debe rendir
el uso de todos los vehiculos
fiscales que hayan facilitado
instituciones publicas.




E Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscales rl‘.

La bitacora de vehiculos fiscales se compone de 2 hojas. Las cuales se exponen
a continuacion:

Hoja 1: bitacora de vehiculos fiscales

ViE

Instituto Macional de
Estadisticas - Chile

IDENTIFICACION
Tipo: Van
Afio: 2020
Marca: Togota
Modela: Higce 2020
Patente
HMPK-20
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Hoja Control Ruta Vehiculos Diaria y Bitacora de vehiculos fiscales

Hoja 2: bitacora de vehiculos fiscales

)

th

Dire.ccldin reglonal Comuna Fecha : USUARIOD HORA DE CONTROL KILOMETRAJE CONTROL BENCINA DESTING O RUTA OBSERVACIONES
NOMERE Area Cargo FIRMA SALUDA |LLEGADA| SALIDA |LLEGADA| KM. REC LITROS CaANTIDAD 5
| Sawn Pablo2020|Pudahue 10/02 |Anadiaz | Urbana  |Censista | COUCDILG | 10:00 | 16:00 1234512390 45 10 |$15000 |Laguna Caren [Sin. Obser,
z
3
4
5
&
7
-]
o
10
11
1z
13
15
16
vie| CENS2

mEkadidn 1 Wi
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