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2024



Objetivos

Informar respecto al llenado de la “Hoja Control Ruta Vehículos Diaria” en 

el uso de los vehículos licitados y gestionados por el Instituto Nacional de 

Estadísticas, en el marco de las actividades del Censo Población y Vivienda 

2024

Los Usuarios/as de Transporte son quienes completan las Hojas Control 

Ruta. En este sentido como usuario/a de este medio debes ser capaz 

de realizar el llenado, de manera que se ejecute de manera correcta.



Hoja Control Ruta Vehículo Diaria

Hoja Control Ruta Vehículo Fiscal

01.

02.
Contenidos



Hoja Control Ruta 
Vehículos Diaria01.



Indicaciones

A continuación, presentamos el llenado paso a paso del 

documento Hoja de Control Ruta Vehículos Diario.

Acá revisaremos cómo completar de manera adecuada cada 

una de las casillas en las que se necesita ingresar datos.



06.

Registrar fecha de 
servicio de 
transporte con 
formato fecha corta 
(xx.xx.xx).

Marcar con una “x” 
la casilla.

En caso de que 
corresponda, se 
debe marcar con 
una “x” la casilla 
fiscal / municipal.

En este caso, el 
recuadro Tipo de 
Vehículo contiene 
dos “x”

Repetir Código de Local Censal

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

01010101010801 VAN1

Tarapacá Iquique Iquique
Baquedano01010101

X

08/01/2024

Registrar 
información
geográfica 
requerida.



06.

Registra nombre 
y rut de 
institución 
facilitadora 
o registrar 
nombre y rut de 
la empresa 
proveedora del 
servicio de 
transporte y 
Orden de 
Compra.

*Ambos 
registros son 
excluyentes*

Registrar 
datos 
personales de 
conductor.

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

10.900.540-2

PICA SPA

Sebastián García

70.990.990

10.900.540-2 Tipo B

14-921-SE23

AA1020 Registrar pat
ente 
del vehículo.



06.

Registra hora 
de salida a terreno.

Registra kilome
traje que indica 
odómetro al 
momento de 
comenzar y 
finalizar la 
jornada.

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

Registra el cálculo correspondiente a la diferencia entre la hora 
al término del servicio y la hora de citación del conductor.
En el caso que la hora de llegada sea posterior a la hora de 
citación se debe considerar la hora de llegada para el cálculo de 
cantidad de horas diarias.

09:00 09::10

08:50 16:00

100.050100.000
7 50

Registra hora 
de término del servicio.

Registra el o los 
sectores recorridos

Sector Sur Costanera



06.

En caso de 
corresponder,
registrar motivo 
por el cual el 
vehículo se 
haya solicitó y 
no ocupó.

Registra da
tos 
personales 
y firma de 
usuario de 
transporte 
asignado.

Una vez el Coordinador Operativo del Contrato recibe Hojas 
de Control Ruta agrupadas de manera semanal, debe visar 
mediante firma su correcto llenado.

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

Belén López

Censista

19.245.500-k



06.

Repetir registro 
de código de 
servicio de 
transporte 
previamente 
señalado.

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

Cristóbal Cárdenas 19.245.678-2

Eduardo Bustamante 17.676.904-2.

Belén López 19.245.500-k

01010101010801 VAN1

Registra nombre y rut de 
todos los pasajeros que hayan 
hecho uso del servicio de 
transporte.



06.

En caso de 
proceder, 
registra 
observaciones 
de hechos que 
ocurran durante 
la ejecución del 
servicio de 
transporte

Registrar evaluación del servicio, marcando 
con una “x” el recuadro correspondiente en 
la escala de Likert.

Si se registra evaluación 1 y 2, completar 
cuadro de observaciones.

Registro de Rut 
y firma de 
conductor de 
vehículo.

Registro de 
Empresa o 
Institución a la 
que pertenece el 
Conductor.

Llenado Hoja Control Ruta Vehículos Diaria

Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

x

10.900.540-2
PICA SPA

15

16

17



Bitácora Vehículos 
Fiscales.02.



Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscal

Consideraciones:

06.

Llenado de Bitácora de vehículos fiscales

Conductor

• El conductor a cargo del 
vehículo fiscal debe realizar 
el llenado de la Bitácora.

• Usuario de Transporte debe 
facilitar sus datos y llenar 
Hoja Control Ruta.

• Las Hojas Control Ruta 
asociadas a vehículos 
fiscales deben ser 
almacenadas en Local 
Censal, hasta que Logística 
Regional consolide.

Frecuencia

• Se debe completar 
diariamente.

• Cada vehículo fiscal cuenta 
con una bitácora para su 
llenado.

Funcionalidad

• Se utiliza como sistema de 
control, registro y rendición 
de cuentas en cuanto a 
vehículos fiscales se refiere.

• Se almacena en el vehículo 
como garantía de su uso.

• Las Hojas Control 
Ruta asociadas a servicios 
de transporte fiscal, se 
utilizarán como respaldo 
de uso de estos para 
el Proyecto. 

• Una vez finalice el 
levantamiento, se debe rendir 
el uso de todos los vehículos 
fiscales que hayan facilitado 
instituciones públicas.



Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscales06.

Hoja 1: bitácora de vehículos fiscales

La bitácora de vehículos fiscales se compone de 2 hojas. Las cuales se exponen 
a continuación:

Van

2020

Toyota

Hiace 2020

HMPK-20



Hoja Control Ruta Vehículos Diaria y Bitácora de vehículos fiscales06.

Hoja 2: bitácora de vehículos fiscales

San Pablo 2030 Pudahuel 10/03 Ana Díaz Urbana Censista ANADIAZ 10:00 16:00 12345 12390 45 10 $15.000 Laguna Caren Sin. Obser.



FONDOS COLOR_4 RECUADROS VERTICALES.svg
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