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PARTICIPANTES DEL

PROCESO

Gestor/a Administrativo/a.
Prestador/a de Servicios.
Coordinador/a de Local.

Jefe Unidad Administrativa y Financiera

COS - COR
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INICIO DEL
PROCESO DE PAGO




INICIO DEL PROCESO DE PAGO

La gestion del pago se realiza mensualmente

en los plazos establecidos en el Nivel Central.

El proceso es iniciado por la o el Gestor/a
Administrativo/a, quien solicita la
documentacion a las y los Prestadores de

Servicio de su Local Censal.

Informe de
Cumplimiento

Pago De
Honorarios

Boleta de
honorarios

.................
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PLATAFORMA DE CONTRATACION Y PAGO

CENSO

A 2024

Poblacién y Vivienda Chile

Ingresa con tu

) CENSO
@Iniciar sesién Clave Unica .= }

2 Perfil General

Aplicaciones A

Para acceder a la plataforma debe utilizar tu clave
unica.

P Solicitudes
Nomina

) (2 Documentos

B Dashboards y Reporteria

En caso de necesitar recupera tu contrasefia, accede
al siguiente link:
https://claveunica.gob.cl/recuperar

Enlaces A

® Centrode ayuda

Al iniciar sesion en Rankmi aceptas nuestra politica de
privacidad

@ Potenciado por Rankmi.com

https://app.rankmi.com/#/login?e=Y2Vuc28yMDI0&redirect=L3YyL2hvbWUvZG9jdW1lbnRz

Pagina de inicio

Noticias v

Informacion Censo 2024

Bienvenido! En este espacio podras firmar
tus documentos asociados al Censo
cargar tu boleta de honorarios e informe de

c E N So cumplimiento y revisar tus liquidacion de

pago.

. AV 2024

Poblacion y Vivienda Chile

£

Ver més

v, CENSO
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https://app.rankmi.com/#/login?e=Y2Vuc28yMDI0&redirect=L3YyL2hvbWUvZG9jdW1lbnRz

INICIO DEL PROCESO DE PAGO

Pagina d

e

i . Una vez dentro

: CCCCC selecciona la casilla
< “Nomina” y sera

- redirigido al

Proximo paso.

e, CENSO
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INICIO DEL PROCESO DE PAGO

HH Remuneraciones  Gestion Configuracidn General ‘ CL w Jefe Coordinador Local

Seleccionar

“PERIODOS” pertodes
=
......
s 4a 1 periodo
s
- Periodo Contratos activos Estado Flujo de aprobacion
Enero 2024 1482 colaboradores @ Abierto Habilitado
h
Filas par 10 v </ 1>
@® pagina:

“VER PERIODO”

e, CENSO

o ALY 2 02 4




INICIO DEL PROCESO DE PAGO

Presionamos “Filtrar”.

Selector de dreas

Toda L3 empresa
Sin unidad

Total Macional

Zona Centro
Zona Metropolitana

Zona MNorte

Zona Sur

Luego se desplegara
esta ventana,
en donde selecciona
la zona segun
corresponda.

e, CENSO
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INICIO DEL PROCESO DE PAGO

HH Remuneraciones  Gestion Configuracidn General ‘ CL w lefe Coordinador Local

Enero 2024 (01-01-2024 al 31-01-2024) | #ieno Ver indicadores previsionales

Contratos

: I

&
- © Procesar sueldos

Area

1y

Procesar

Toca la empresa i= Y Filtrar + Afiadir contrg ) Una Vez elegida Ia Zona en

® EF O

V4 .
| m d deb
e enu de opciones, debe
481 4 participantes
hacer click en "SOLICITAR
*  Nombre Contrato RUT Empresa Cargo Area Haben 7
APROBACION”
Mo Tocar, Pruebas Rankmi @ 1176 15959137-9  Instituto Macional de Estadisticas  COORDINADOR{A) DE LOCAL CENSAL Providencial Local Censal §956.1 O C O .
Prueba, Coordinador Local @ 2288 19137116-k  Instituto Nacional de Estadisticas  COORDINADOR{A) DE LOCAL CENSAL Region Metropolitana de Santiago  $233.
@ 2287 17699484-3  Instituto Nacional de Estadisticas  GESTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACION)  Region Metropolitana de Santiago  $217.(
82297 21822221-8  Instituto Nacional de Estadisticas ~ GESTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACION)  Region Metropolitana de Santiago  $1
Filas por 10~ <1 >

pagina:

nsigue ayuda

e, CENSO

Aty 2024




SOLICITUD DE BHE E
INFORME DE CUMPLIMIENTO




INFORME DE CUMPLIMIENTO Y

BHE

En esta etapa las y los Prestadores de servicio recibiran en su
bandeja de Solicitudes Masivas una notificacion para aprobar,
cargar y posteriormente visualizar sus documentos en Ia
Plataforma:
« Propuesta de pago: Indica el monto bruto para la emision de
BHE
« Completar el informe de cumplimiento, firmar y validar
(Coordinador/a Directo y Prestadores de Servicio)

« Emitir y cargar su boleta de honorarios.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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CARGA DE ARCHIVOS

El prestador deberd ingresar a “Solicitudes”.

Solicitudes A Prestador :
I Solicitudes masivas I ) U na vez en
“solicitudes”,
E Y Fittrar busca

L Histéricas (1) “Solicitudes
a B masivas”.

:=1 Solicitud =
o

ID Solicitante Periodo Tipo de solicitud Fecha de solicitud Lu eg O Ie d a CI ic k a Ia

enrique INE (AMF Logistic) . - i ) HP4
1100 e 1/2024 Aprobacién de némina 25/01/2024 19:25 opcion

“Ver detalle”.

Filas por pagina: 10 v <|1]| 2>

e, CENSO
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CARGA DE ARCHIVOS

Solicitudes masivas

€ Solicitud -331-100

Jefe Coordinador Local Prusba
GESTOR(A)} ADMINISTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACION)

Fecha solicitud: 29/01/2024  Periodo: 1/2024  Categoria: Aprobacién de ndmina

Solicitudes pendientes (1)

Y Filtrar

:=1 Solicitud

Solicitud Periodo de pago Receptor RUT Monto HaZ CIICk en “Revisar" para
REQO000592 1/2024 Prestador Prueba 21822221-8 $1 I Revisar : » que se despliegue la
Fias por pigina: | 10 <> informacion de la solicitud.

e, CENSO
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CARGA DE ARCHIVOS

Solicitud - REQO00592 En progreso de .

2° Emitir tu boleta de honorarios por &l monto de |a liguidacion propuesta y cargarla en este
formulario. (Pincha aqui para ver como emitir tu boleta de honorarios)

Esta solicitud genera un documento que puedes descargar en el siguiente enlace:

Para que se despliegue el
cuestionario (IC), debe
seleccionar su cargo.

37 Aprobar esta etapa de |a solicitud.
Descargar documento [

Aprobaciones

2: Revision Prestador .
Selecciona tu cargo *

@ Encesc de tener campos disponibles por completar éxtos se desplegarén = cantinuacién. De |s contraria pedrés resolver ol requerimisnta GESTOR(A) ADMINISTRATIVO{A) (CENSO DE POBLACION) &~

directamente

A continuacion deberds revisar el monto propuesto de liquidacion que se adjunta, y en caso de egfar

Completa las actividades efectivamente desarrolladas de tu cargo de Gestor(a)
de acuerdo realizar los siguientes pasos:

Administrativo(a) segin el objetivo contractual al que se vinculan *

1% Completar el informe de cumplimiento con las actividades efectivamente desarrolladas y j#f firma.

Una vez conteste todas las

, . 1.Asegurar en tie’mpo y forma el correc.to pago de honorari.os al personal asociado al
preguntas podra firmar y ol gl st pr sl et s bl
subir la boleta de
honorarios con el monto
que encontré en la pestafa ’

d \ D t I I n” 2.Gestionar las altas y bajas en el sistema de contratacién y pago que se disponga, del
e e a e . personal dependiente del local censal al cual sera asignado, preccupandose de la firma

2° Emitir tu boleta de honorarios por el monto de la liquidacion propuesta y cargarla en gffie
formulario. (Pincha agui para ver como emitir tu boleta de honorarios)

3% Aprobar esta etapa de Ia =olicitud.

Selecciona tu cargo *

de los convenios de honorarios por parte de los prestadores de servicios, cartas de
renuncias y/o términos anticipados, en la plataforma o medios que el ine disponga para
ello. *

e, CENSO
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CARGA DE ARCHIVOS

Al hacer click en la pestana de “Detalle”,
aparecera la liquidacion y el monto por el
cual debe realizar la boleta de honorarios.

Esta solicitud genera un documento

Descargar documento B

acdonef] Detalle [Qtapas

Creador de 1a solicitud

Si tiene alguna observacion respecto al

monto, puede solicitar cambios en esta
GESTOR(A) ADMINISTRATIVO({A) (CENSO DE POBLACION) | Providencial Local Censal ~
o pestaia.

1: Inicio aprobacién

Propuesta de Liquidacion

Solicitar cambios
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS
RUT: 60.703,000-

;Estas seguro que deseas solicitar cambios a esta etapa?

Comentario®
PRESTADOR PRUEBA
CENSO POBLACION Y UT: 182.
CAL, Jf HONORARIOS
25/01/2024 REGION CECO Prucba Padre
UoT, s1
°
Mont | Monte
| stnnte stnnn | fatancitn =

e, CENSO
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CARGA DE ARCHIVOS

Una vez terminado el IC debe firmar de
? forma digital y poner sus iniciales donde lo
indica el Sistema.

Cuando haga la boleta de honorarios y

descargue el archivo del SII, debe subirlo
_ en este apartado considerando que solo se
aceptan archivos en formato PDF.

Luego finalizar la tarea.

e, CENSO
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APROBACION DE INFORME
DE CUMPLIMIENTO




APROBACION

¢Quién aprueba las solicitudes?
Y ¢En qué consiste?

actividades realizadas por el prestador.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

El Coordinador/a de Local debe revisar y verificar cada IC y
BH que se suba a la plataforma, ademas tiene la
responsabilidad de aprobar o solicitar cambios, ya sea que

exista una diferencia en los montos informados o en las

CENSO

AV 2024



APROBACION

El Coordinador de local entra a Rankmi e ingresa a “Solicitudes”.

Solicitudes J Coordinador Local

=

& I Solicitudes masivas I

~

D T Fitrar

L

- Pendientes (1)

W

~ .

1= 1 Salicitud =
o
0 sofcitante Parlodo Tipo g6 aolicibud Facha de sollciiud
Jef Coordinador Local Prusbe . .
-100 .. 1/2024 Aprobacion de nomina

Una vez en solicitudes
“Solicitudes masiva”.

busca

ORA) ADMINESTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACKIN)

29/01/2024 16:13 Ver detallz

< |1

Luego le da click a la opcion

“Ver detalle”.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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APROBACION

Solicitudes & Coordinador Local
. Solicitudes masivas
N
1» - .
2 & Solicitud - 331-100
=
Jefe Coordinader Local Pruebe
B GESTOR[A] ADMINETRATIVO(A] [CENSC DE FOELACION,
Fecha solicitd: 79/01/2004  Perindo: /2034 Catogaria: Agrobaciin da ndmina
~
o Solicitudes pendientes (1)
Y Filtrar
2= 1 Salicitud
solictug Perioda da paga Recaptar RUT Manito
REQO00592 172024 Frestador Prueba 218222218 51
Filas por pagina: | 10 + £ (1|»

Para desplegar los documentos
pincha en el boton “Revisar”.

v, CENSO
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APROBACION

Solicitud - REQDO0592  En pragrso de “

Aprobaciones

3: Validacion Informe

ener eampos disponibles por completar dstos se desplegarin = confinuacidn. De lo contrano podrds resobver e requesimisrio

A continuacion deberas revisar el informe de cumplimiento y 1a boleta de honorarios ingresada por el
prestador.

1° Revizar Informe de Cumplimiento. Ir a Detalles y buscar la etapa "Revision Prestador’. Puedes
también descargar el informe en formato pdf en la seccion superior.

2° Firmar el Informe de Cumplimiento

Firma aprobador *

Una vez en esta pestana, debe
descargar el informe de cumplimiento
para su revision y pasar a la segunda
etapa. ey

o]

s campos disponibies por comgletar st ce despleganin s confinuscicn. De lo contrario podrés resolver el requesimients

A continuacién deberas revisar el informe de cumplimiento y Ia boleta de honorarios ingresada por el
prestador.

1* Revisar Informe de Cumplimiento. I a Detalles y buscar |a etapa "Revision Prestador”. Puedes
también descargar el informe en formato pdf en 1a seccidn superior.

2° Firmar el Informe de Cumplimiento.

-
Luego, completa el Q
proceso con su firma e

iniciales.

Iniciales aprobador *

CENSO

AV 2024




VALIDACION




VALIDACION

En esta etapa el Gestor Administrativo, debera revisar la Boleta
e Informe de Cumplimiento de cada prestador/a de servicio y
verificar que cuenta con la aprobacion mediante firma de la o el

Coordinador/a de Local.

IMPORTANTE:
Esta validacidn es necesaria para avanzar en el proceso de pago,
de no contar con la aprobacion correspondiente debera devolver

el flujo a la o el Coordinador/a de Local.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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VALIDACION

Solicitudes masivas

Y Filtrar

9 Seleccionamos “Pendientes”
I Pendientes (1}I

&
i=1 Solicitud i=
[[n] Solicitante Periodo Tipo de solicitud Fecha de solicitud
’ H A\Y 14
Jefe Coordinador Local Prueba Y por u |t|mo Ver deta I Ie
331-100 - o - ) 1/2024 Aprobacian de némina 29/01/2024 1613 Ver detalle )
GESTOR{A) ADMINISTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACION)
i, para desplegar la
Filas por pagina: | 10 v < |1 > InformaCIén

Click en “solicitudes”

e, CENSO

""""" Aty 2024




VALIDACION

En la pestana de detalle
nos apareceran las

Descargar documento [

distintas etapas de

Va I i d a Ci é n d e I p rocesol I a S Esta solicitud genera un documento que puedes descargar en el siguiente enlace:

Descargar documento [

Solicitud - REQO00592 En progreso

Creador de La solicitud

Jefe Coordinador Local Prueba i
GESTOR(A) ADMINISTRATIVO[A) (CENSO DE POBLACION) | Providencial Local Censal ) - Cua l €s d e b €emaos revisar
- SRR s Aprobaciones

S —— I/ para aprobar o solicitar —
4: Revisién Final
1: Inicio aprobacién Camblos .

D Encasodetener campes disponibles por completar éstos se desplegarén a continuacion. De lo contrario podris resolver el requerimiento

directamente.

Propuesta de Liquidacion

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS
RUT: 60.703,000-6
PROPUESTA DE LIQUIDACION
enero de 2024

NOMBRE: PRESTADOR PRUEBA

PROYECTO: CENSO POBLACION Y RUT: 21822221-8
VIVIENDA 2024 CAL. JURIDICA:  HONORARIOS
FECHA INICIO! 25/01/2024 REGION: CECO Prueba Padre

FICHIEEE S Para finalizar el proceso debemos hacer
o PP P ‘ click en ™ Aprobar solicitud”

v, CENSO
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C .
-7

e, CENSO
2024

rtbastiy \./AW

¢Alguna Pregunta
o Comentario?




CENSO

A/ 2024

@
acién y Vivienda Chile

FLUJO DE PAGO

RANKMI @

Censo de Poblacién y Vivienda

Febrero, 2024




Contenidos

01
02.

03.

Proceso de pago

IC y BHE

Fechas, Hitos y Plazos claves
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Proceso de pago




No

Se inicia el Flujo por

parte de los GA Se genera IC Se sube BHE

Creacion de
documentos.

Si

Se solicitan
CLC-COR-COS cambios

GA Confirma la
integridad de la
informacién

Valida , Se firma IC y Equipo de -
documentacion Confirma BHE Remuneraciones UJ O e n e ra

Validacion de documentos.

Corroborar Verificar

S . Cargar )
Movimientos en Revisar montos g refenciones
q Descuentos
dotacidn legales

©
=
E
o
=
@
o
o
L
c
]
£
o
w
L]
o
o
B
o

Cuadre de nomina Carga de nomina
de pago vs boletas en el Banco

Gestion Bancaria

Creacion de
Reportes y envio a
contabilidad y

finanzas II/LE C E N S o

SAVAY 2024

Reporteria




Inicio del Proceso de Pago

Para dar comienzo al proceso de pago, desde nivel central, CE NSO

se enviara un correo masivo a las y los involucrados en el Foblocion islante
proceso con la informacion del periodo, tal como:

v' Fechas relevantes del periodo
v’ Fecha emisidon de la boleta de honorarios
v' Otros datos que sean relevantes

e, CENSO

o ALY 202 4




Inicio de Aprobacidn

Etapa 1: Inicio
de aprobacion

1: Inicio aprobacidn

Propuesta de Liquidacion

« Esta es |la primera actividad del proceso de pago.

« Es realizada por la o el Gestor/a Administrativo.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS
RUT: 60.703.000-6

PROPUESTA DE LIQUIDACION . . . . 7 y
enero de 2024 « Activa la solicitud de elaboracion de IC y emision
de BHE.
MACHUCA RUT:
PROYECTO:  CENSO POBLACION Y CAL. JURIDICA:  HONORARIOS
VIVIENDA 2024 REGION: REGION DE MAGALLANES Y DE LA
FECHA INICIO:  15/01/2024 ANTARTICA CHILENA
FECHA TERMINO: 14/06/2024 CUGTA PACTADA: § 527.000
| HABERES Monto \DESCUENTOS Manto
| Manta Hanararin ¢ 727 nnn [Dmr.:.m—ifm Irruiacta 113 TOALY ¢ T ART

e, CENSO

o ALY 2 02 4_




Revisidon del Prestador

Etapa 2: Revision del
Prestador

« En esta etapa deberd elaborar y firmar el IC
segln sea su cargo.

« Emitir su Boleta de Honorarios y cargar en la
plataforma de Contrataciéon y Pago.

£y
[
~
i3
ceNsO L

2: Revision Prestador

A continuacion deberas revisar el monto propuesto de liquidacion que se adjunta, y en caso de estar

de acuerdo realizar los siguientes pasos.

1° Completar el informe de cumplimiento con las actividades efectivamente desarrolladas y tu firma.

2° Emitir tu boleta de honorarios por el monto de la liquidacion propuesta y cargarla en el detalle de

este formulario. (Pincha aqui para ver como emitir tu boleta de honorarios)

3° Aprobar esta etapa de la solicitud.

Selecciona tu cargo *

GESTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) (CENSO DE POBLACION)

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Validacion del Informe

3:Validacion Informe

| m 7
Etapa 3: Validacion del
|
A continuacién deberas revisar el informe de cumplimiento vy la boleta de honorarios ingresada por el
nforme

17 Revisar Informe de Cumplimiento. Ir a Detalles y buscar la etapa "Revision Prestador”. Puedes
también descargar el informe en formato pdf en la seccion superior.

2° Firmar el Informe de Cumplimiento.

- En esta etapa la Coordinacion Directa revisa vy

Firma prestador * Firma aprobador * : H
P P aprueba mediante firma el IC.
Amaary
Iniciales prestador * Iniciales aprobador *
VAFM PTO

v, CENSO

AV 2024




Organigrama de aprobacion

1

Organigrama de

COORDINADOR REGIONAL
Rol:

Aprobacion de IC

COORDINADOR OPERATIVO DE SECTOR

Rol:

COORDINADOR DE LOCAL
Rol:
GESTOR COORDINADOR DE GRUPOS CENSISTA
ADMINISTRATIVO Rol: Rol:
Rol:

.................

CENSO
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Revision final

Etapa 4: Revision

Final

4: Revision Final

A continuacion deberas revisar que la boleta ingresada coincida con el monto propuesto de
liquidacion:

1° Revisar la Boleta de Honorarios Ingresada por el prestador.
2° Revisar el informe de cumplimiento.

37 Aprobar esta etapa de la solicitud en caso de que la informacion esté correcta.

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Carga de
Nomina en
Banco Estado

El Equipo de Remuneraciones debe revisar
los montos, cargar los
descuentos, verificar las retenciones
y corroborar que los movimientos de
personal del periodo sean correctos.

Se sube Ila ndémina al banco en
formato TXT para que el pago sea

reflejado al siguiente dia.

Posteriormente, se realiza la reporteria
a Contabilidad y Finanzas.

CENSO

AV 2024




Consideraciones

S . I #PoblaciényVivienda

Consideraciones

Una vez realizada la validacion final por parte del GA, toda
solicitud de eliminar o anular una BHE se realizara desde
Nivel Central (RM), por medio de una solicitud formal (Correo
electronico).

Los cambios de cuenta bancaria se realizan por medio de
formulario firmado por la o el solicitante.

No debe realizar cambios en la informacidon bancaria una vez
iniciado el proceso de pago.

BHE: Debe cargar el archivo pdf que se descarga directo
desde la pagina web del Servicio de Impuestos internos. No
se permite imagenes o impresion de pantalla del archivo.

Diferencia en el calculo o en la ndmina de pago deberan ser
informados a la brevedad a la o el Gestor de Pago de su
region o Macrozona.

e, CENSO

ALY 202 4_




IC y BHE




IC y BHE

Pago de Honorarios

La gestion del pago se realiza mensualmente en los plazos
comunicados por su coordinacion directa.

El pago se realiza de acuerdo con el perfil de cargo
establecido en el convenio, a partir de dias de
prestacion de servicio, validacion de impuestos vy

descuentos.

Informe de
Cumplimiento

Pago De

Honorarios
Boleta de

honorarios

...............
Estadiieas Chlle

CENSO

NAVAY 2024



Informe de cumplimiento y Boleta de Honorarios

é¢Qué es un Informe de
Cumplimiento?

Es un documento digital que se debe realizar de forma

mensual con todas las tareas ejecutadas en el mes

establecidas en su convenio a honorarios.

((((((((((((((((((

CENSO

AV 2024



Informe de cumplimiento y Boleta de Honorarios

= y 4
Completa las actividades efectivamente desarrolladas de tu cargo de Coordinador(a) de m
local censal segtin el objetivo contractual al que se vinculan *
1. Velar por que los y las censistas de su local censal logren censar todas las viviendas y c o m p I e l a I I O -:

la poblacién que reside en el area a cargo dentro del periodo de recoleccién censal
establecido en la planificacién. *

- Una vez seleccionado el cargo se desplegara el listado de
objetivos estipulados en el convenio.

2. Asegurar semanalmente el cumplimiento de la planificacion operativa de su local

censal. * . - ..
En el espacio en blanco debe especificar las actividades que se
- Ty 4 -
realizaron en funcion del mismo.
Ejemplo:
“
3. Resguardar tanto la cobertura del territorio asociado al local censal como la calidad COO rd I n a d 0 r d e Ioca I
de la informacion recogida, siguiendo los protoceolos y lineamientos establecidos por el
proyecto, debiendo para ello organizar las actividades planificadas para el gestor 4. Asegurar diariamente que las y los censistas del local censal sincronicen sus dispositivos moviles, o con la periodicidad requerida por el
administrative de local censal, coordinadores de grupo censal y censistas. * operativo.

Todas las maiianas antes de salir a cumplir funciones en terreno, se realiza una breve reunion en donde se le solicita a los censistas sincronizar
sus dispositivos.

4. Asegurar diariamente gue las y los censistas del local censal sincronicen sus
dispositivos méviles, o con la periodicidad requerida por el operative. *

v, CENSO
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Informe de cumplimiento y Boleta de Honorarios

Completa las actividades efectivamente desarrolladas de tu cargo de Coordinador(a) de
local censal segtin el objetivo contractual al que se vinculan *

1. Velar por que los y las censistas de su local censal logren censar todas las viviendas y
la poblacién que reside en el area a cargo dentro del periodo de recoleccién censal
establecido en la planificacién. *

2. Asegurar semanalmente el cumplimiento de la planificacion operativa de su local
censal. *

3. Resguardar tanto la cobertura del territorio asociado al local censal como la calidad
de la informacion recogida, siguiendo los protoceolos y lineamientos establecidos por el
proyecto, debiendo para ello organizar las actividades planificadas para el gestor
administrative de local censal, coordinadores de grupo censal y censistas. *

4. Asegurar diariamente gue las y los censistas del local censal sincronicen sus
dispositivos méviles, o con la periodicidad requerida por el operative. *

¢Como NO
completario?

Una vez seleccionado el puesto se desplegara el cuestionario,
donde se mostraran los objetivos de cada cargo y donde se debe
especificar las actividades que se realizaron en funcion del
mismao.

Ejemplo:

Coordinador de local

4. Asegurar diariamente que las y los censistas del local censal sincronicen sus dispositivos méviles, o con la periodicidad
requerida por el operativo.

No aplica
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Informe de cumplimiento y Boleta de Honorarios

2.Gestionar las altas y bajas en el sistema de contratacion y pago que se disponga. del
personal dependiente del local censal al cual sera asignado. preocupandose de la firma
de los convenios de honorarios por parte de los prestadores de servicios, cartas de
renuncias y/o términos anticipados, en la plataforma o medios que el ine disponga para
ello. =

Mo fplica.

3.Iniciar el proceso de reposicion de los cargos operativos asociados al local censal,
cuando exista una vacante dentro del local censal de su dependencia, en la plataforma
o medjos gue el ine disponga para ello  *

Mo #plica.

4. Gestionar, dentro de los plazos establecidos, y en los medios que se le solicite, la
documentacion para la contratacion, reposiciones, pago de honorarios y actos
administrativos de las personas que presten servicios en el local censal asignado. *

Mo Fplica.

5.Resguardar y respaldar la documentacion fisica o digital administrativa del local
censal (boletas, convenios, renuncias, términos anticipados, informes de
cumplimientos, etc), en el marco del proyecto censo de poblacidn y vivienda. *

Mo #plica.

B.Apoyar y asesorar a los censistas en el inicio de actividades en el servicio de
impuestos internos. *

Mo Aplica.

¢Como NO
completarlo?

VE

Instituto Naciona
Edadiicas "o

de
e
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Informe de cumplimiento y Boleta de Honorarios

?
£ of

¢Que es una Boleta de
honorarios?

La boleta de honorarios es un documento tributario emitido
por las y los trabajadores independientes para registrar y

respaldar el pago de sus servicios.

Incluye informacidon sobre el emisor, receptor, descripcion

del servicio y monto a pagar.

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

CENSO

AV 2024



¢Como Emitirla?

Para emitir la boleta hay que fijarse en algunos parametros
especificos, tales como:

1. Fecha de emision:

Esta fecha es indicada por el equipo de remuneraciones y NO
debe modificarse.

2. Direccion:

La direccion a la cual se emite la boleta debe ser la
correspondiente a su Direccion Regional.

3. Glosa:

La glosa en la boleta debe ser la indicada por el equipo de
remuneraciones

Cargo+Mes+CPV2024

Si emitieron la boleta con algun error en estos parametros
deben esperar la instruccion desde Remuneraciones para
anularla NO ANTES.

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N°8B
RUT:
GIRO(S): SERVICIOS PROFESIONALES DE INGENIERIA Y ACTIVIDADES
CONEXAS DE CONSULT, OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS
FERSOMALES N.C.P.,

PRESTACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS Y
ASESORIAS PROFESIONALES

Av. Arturo Prat 3554, Coronel

Fecha: 08 de Febrero de 2024

Saﬁur{as] INQTITUTG MACIGIMAL I:I-E ESTADISTIGAQ Rut: 60.703.000- &

Coordlnador de local Enero CPV2024 ‘

» T 333.333
13.75 % Impto.Retenido;] 45833
Total: 23?_51:1::

5102/20

Res. Ex. N 83 de 31]’1]3;’2004
Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyenie receplor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

Fecha f Hora Impresion: 05/02/2024 09:46
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i ¢Como NO
Emitiria?

Para emitir la boleta debe fijarse en algunos
parametros especificos, tales como:

1. Fecha de emision:

El periodo pasado se solicitdo boleta con fecha 8
de febrero.

2. Direccion:

La direccidon a la cual se emite la boleta no
corresponde su Direccion Regiona!,

3. Glosa:

La glosa en la boleta debe ser la indicada por el
equipo de remuneraciones

Cargo+Mes+CPV2024

Coordinador de local Enero CPV2024

RUT:
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
TRABAJAR COMO TECNICO EN ADMINISTRACION PUELICA

Pasaje las lilas 4554, Concepcion

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N=*1

Fecha: 31 de Enero de 2024

Sefior{es)bSTITUTO MACIONAL DE ESTADISTICAS

Domicilio: BULNES 418, SANTIAGO, SANTIAGO

Rut: 60.703.000- &

9387700001354

Res Ex N® 83 de 30!0&"2004
Verifigue este documento en_www.sii.cl

E| contribuyenie recapior de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

or alencidn profesiongl:
IGESTOR ADMINISTRATIVO LOCAL CENSAL COMUNA DE PICHIDEGUA 527.000
MES ENERO 2024
= Total Honorarios 3. 527.000
/ 13.75 % Impto. Retenido: 72.463
Total: 454 537

112024 02051013

Fecha f Hora Impresion: 05/02/2024 10:13
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Firma prestador *

Firma aqui Firma aqui

é¢Donde subirla?

Iniciales prestador *

Al final de la pestana donde se completa el
informe de cumplimiento, se encuentra este
apartado. Donde se debe firmar el IC y al final
de la pestafa, esta el boton para subir el
documento.

Suelte un archivo agui o haga dic en el boton de abajo para cargar el
archivo

Elija el archivo «

Carga aqui tu boleta de honorarios *

e, CENSO
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Fechas clave e Hitos
del periodo




E Febrero

Revision de dotacion activa y Validacion de cuentas en
egresos Banco estado

26 de Febrero 28 de Febrero

— @ @
27 de Febrero 29 de Febrero
O Revisidon de cuentas Confirmacion desde
bancarias Banco Estado
VIE CENSO
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E Marzo

Q Se Inicia el flujo de pago

( L

01 de Marzo

@)

Subida Primera NOomina al

Banco
07 de Marzo

:}_______________

@)

<> Validacion de Boletas

05 de Marzo

08 de Marzo

O Reproceso de Solicitudes

Rechazadas y Renuncias.

Carga de Nomina de Rechazos al

Banco

.................
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iMuchas Gracias!
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